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KATERYNA MAIER

Berufliche Stationen

■	PR- und SMM-Manager bei der Herstellungs- und Kommerzfirma „VV“ GmbH/ 
Juni 2012 - Januar 2018

1.05.2017–31.01.2018 führte ich die Gruppe „ViVat, Kanzleiwaren“ in 
den sozialen Netzwerken (2 Gruppen in FB, 2 in Instagram, 1 Kanal auf 
YouTube). Meine Aufgaben umfassten: 

● Suche und Beschreibung der Zielgruppe

● Analyse sozialer Netzwerke von Wettbewerbern

● Erstellen von zwei Gruppen in Facebook und zwei in Instagram 
basierend auf den Ergebnissen der Analyse von P.1 und P. 2.

● Erstellen von Posts für Facebook und Instagram: Text, 
Fotoauswahl usw. Platzieren von Videos von Lieferanten 
auf dem YouTube-Kanal „ViVat, Kanzleiwaren“

● Bezahlte Werbung für Beiträge auf Facebook und 
Instagram für die Zielgruppe

● Organisation und Durchführung von 
Wettbewerben auf Facebook

● Anlocken von Nutzern aus sozialen 
Netzwerken in den Online-Shop 
„ViVat, Kanzleiwaren!“ (vv.ua)

Personliche Daten

Geb.Datum	 12.11.1985

Geburstort	        Tschernihiv, Ukraine

Nationalität	        ukrainisch

Familienstand	        verheiratet

Ausbildung

●	Mai 2019 - November 2019 
     Weiterbildung bei „Alfatraining„ (certified Web-Designer, Javascript, 
Gestaltung mit Adobe Illustrator, UI/UX-Design mit Adobe XD)

● März 2018 - August 2018/November 2018 - März 2019
	 Inlingua Sprachschule (deutsche Sprache, B1/B2)

● Mai 2017 - Juli 2017 
   Internet-Marketing-Akademie WebPromoExperts (Fernlehrgang „Effektives

    Social Media Marketing: Förderung von Projekten in sozialen Netzwerken“)

● Februar 2012 - September 2017 
	    Zentrum der Fremdsprachen LONDON, Ukraine (englische Sprache)

● Februar 2007 - April 2009 
   European School for Correspondence Courses (angewandte Psychologie)

● September 2003 - Juni 2008 
   Staatliches Institut für Wirtschaft und Management Tschernihiw (specialist für Finanzwesen)



  Hobbys
● Kunst und Kunstgeschichte. 
Lieblingskünstler: Gustav 

Klimt und El Greko

● Neuropsychologie (wie funktioniert 
unser Gehirn)

● Griechische und teilweise romische 
Geschichte

● Hatcha-Yoga und Pilates

Kenntnisse & Fähigkeiten

●	Microsoft Office Word, Excel, Publisher, Power Point

●	 Sony Vegas Pro

● HTML, CSS 

● Java Script

● Dreamweaver

 ● Adobe Photoshop, InDesign

● Adobe Illustrator 

● UI-UX

Berufliche Stationen 

25.06.2012–30.04.2017 entwickelte ich 
Werbe- und Image-Events für 30 Filialen der 
Filialkette „ViVat, Kanzleiwaren“. Meine Aufgaben 
umfassten:

●	 Entwicklung von Gestaltungsideen für Werbe-Layouts 
für Schaufenster des Netzwerks „ViVat, Kanzleiwaren“ 
sowie Außenwerbung auf City-Lights und Werbetafeln

●	 Erstellung von Aufträgen an Designer und Kontrolle der 
Entwicklung von Layouts für Druckerzeugnisse (großformatige 
Werbung, Broschüren, Booklets, Zeitungen usw.)

●	 Organisation des Drucks und Platzierung von Plakaten an den 
Schaufenstern der Filialkette „ViVat, Kanzleiwaren“

●	 Suche nach externen Werbeplattformen (City-Lights, Plakatwände usw.), 
Zusammenstellung eines Platzierungsnetzes, Kontrolle der Platzierung von Werbung

●	 Schreiben von Texten für die Werbung im Radio, Überwachen der Aufzeichnung, 
Erstellen eines Medienplans für ihre Ausstrahlung

●	 Erstellen von Szenarien für Animationsvideos für die Platzierung auf den Monitoren von 
Einkaufszentren und öffentlichen Verkehrsmitteln. Kontrolle ihrer Herstellung und Platzierung

●	 Organisation der Herstellung und Reparatur von Ladenschildern für Geschäfte des Netzwerks „ViVat, 
Kanzleiwaren“

●	 Entwicklung von Design und Bestellung von Markenkleidung für Verkäufer der Filialkette „ViVat, Kanzleiwaren“

●	 Bestellung von Visitenkarten für Mitarbeiter der Zentrale und des Großhandelsvertriebs

●	 Bestellung, Kontrolle über die Herstellung und Verteilung unter Kundenkarten für Rabattkarten

●	 Entwicklung von Design, Druck und Vertrieb von Produkten, um die Aufmerksamkeit auf einzelne Produkte 
und Werbeangebote in den Geschäften zu lenken: Bedruckte Regalstopper, Rahmen für Preisschilder, 
Regalplakate und mehr

●	 Suche nach Auftragnehmern und Unterzeichnung von Verträgen für die Produktion und Platzierung 
von Außenwerbung, den Druck von Werbeartikeln, das Anpassen von Uniformen für Angestellte 
usw.

●	 Führen der Finanzunterlagen für umgesetzte Projekte: Aufstellung von Budgets, Überwachung 
der Einhaltung der Vorschriften, Überwachung der rechtzeitigen Einreichung der Unterlagen 
bei der Buchhaltung

●	 Layout und Herausgabe einer elektronischen Unternehmenszeitung (mindestens einmal 
pro Monat).

■	 Marketing- und Planungsmanager in GmbH POLICOMBANK/ 
   Juni 2009 - Oktober 2011

   Meine Aufgaben umfassten:

●	 Abschluss von Verträgen über Platzierung von Außenwerbung

●	 Verfassen von Artikeln für die Webpräsenz

●	 Suche nach Lieferanten, Abschluss von Verträgen, Erstellung 
von technischen Spezifikationen und Kontrolle über die 
Herstellung von Werbe- und Souvenirproduktion

●	 Publikation der Jahresabschlüsse der Bank in den 
Medien




























































